I.Schroeder KG. (GmbH & Co)

Sachbearbeiter Import / Import Specialist (m/w/d)

Hamburg Feste Anstellung Vollzeit

Einleitung:

Arbeiten Sie bei einem der flihrenden deutschen Im-und Exporteure in den Bereichen
Feinkost, Lebensmittelkonserven und Tiefkiihlkost.

Sie unterstiitzen unsere Tiefkiihlabteilung aktiv bei der Importabwicklung und sorgen fir eine
reibungslose Beschaffung unserer Ware.

Ihr zuklnftiges Biro liegt im Herzen Hamburgs direkt gegeniiber der Elbphilharmonie.
Es erwartet Sie ein wachsendes Familienunternehmen mit offenen Tiiren.

lhre Aufgaben:

e Einkaufs- und Auftragsmanagement (Importabwicklung)

e Sie erfassen die mit unseren Lieferanten ausgehandelten Vertrdge in unserem Waren-
Wirtschaftssystem (Navision) und erstellen entsprechende Abrufe

e Sie behalten die Ubersicht tiber die laufenden Verschiffungen und mahnen ggf. nicht
termingerecht verschiffte Kontrakte an

e Schiffsankiinfte behalten Sie im Blick und stimmen Termine mit Ldgern und Kunden ab

e eingehende Dokumentensatze priifen Sie sorgfaltig und genau und erstellen alle Dokumente
flr eine ordnungsgemale Verzollung und Einlagerung unserer Ware

e Reklamationen oder Differenzen bearbeiten und klaren Sie eigenstandig

e Wareneingadnge erfassen Sie im System und kiimmern sich um die Priifung und Buchung von
Rechnungen

e Sie organisieren sich eigenstandig und bleiben dabei in engem Austausch mit unserer
Einkaufsleitung tGber die laufenden Kontrakte

e abteilungsiibergreifend arbeiten Sie eng mit den Auslandsbiiros, dem Vertrieb und dem
Qualitatswesen zusammen

lhr Profil:

e eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B.: Kauffrau/-mann fir GroR-und
AuBenhandelsmanagement, Schifffahrtskauffrau/-mann, Speditionskauffrau/-mann)

e gerne 1-2 Jahre Berufserfahrung in der Importabwicklung

e gute Englischkenntnisse

e einen sicheren Umgang mit MS-Office

e eine sorgfiltige, engagierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise



e ein sicheres und freundliches Auftreten
e Teamfahigkeit und Freude an Kommunikation

lhre Vorteile bei der I.Schroeder KG:

e Wir bieten lhnen eine feste Vollzeitstelle in einer krisensicheren Branche, bei der wir an
einer langfristigen Zusammenarbeit interessiert sind (10 bis 25 jahrige Jubilden sind bei uns
kein Einzelfall)

e Sie arbeiten mit einem hohen MaR an Eigenstandigkeit in einem abwechslungsreichen
Tatigkeitsfeld mit ,,Produkten zum Anfassen”

e Bei uns kénnen Sie an bis zu 2 Tagen pro Woche mobil von zu Hause aus arbeiten

e  Wir ilbernehmen komplett das Jobticket Premium

e Mit der Ticket Plus City Card kénnen Sie monatlich fir 20,00 € shoppen

e Sie haben die Moglichkeit kostenlose Physiotherapiebehandlungen zu erhalten

e Sie erhalten ein jahrliches Gesundheitsbudget von 600€ (nach der Probezeit)

e Wir bezuschussen vermogenswirksame Leistungen

e Mit Jobrad konnen Sie ein Fahrrad leasen

e Wir nehmen an Corporate Benefits teil
e Durch Schulungen bieten wir lhnen vielfdltige Weiterbildungsmoglichkeiten

e Alle 2 Jahre tragen wir die Kosten fir einen medizinischen Basis Check-up (ab 40 Jahren bei
2-jahriger Betriebszugehorigkeit)

e Firmen-/Mitarbeiterjubilden und Weihnachtsfeiern zelebrieren wir alle gemeinsam

e Sie arbeiten in einer Top Lage mitten in der Hafencity mit sehr guten Anbindungen an die
offentlichen Verkehrsmittel

lhr Kontakt:

I.Schroeder KG. (GmbH & Co) | Am Sandtorkai 37 | D-20457 Hamburg
Marie Jeyrani | Tel.: +49 (0)40/3 76 74-0 | Fax: +49 (0)40/3 76 74-100

Wir freuen uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung

per E-Mail an: bewerbung@iskg.de

oder direkt tGiber unsere Website.

Unsere Datenschutzerkldarung zu Ihrer Bewerbung finden Sie hier.


mailto:bewerbung@iskg.de
https://www.iskg.de/bewerbungsformular/
https://www.iskg.de/datenschutz/

